
学术报告厅使用申请单
	申请单位
	

	会议主题
	

	会议时间
	年   月   日（星期   ）    时    分 至     时     分

	与会人员
	
    总人数：       人

	本活动

负责老师
	
	手机号码
	

	会场需求
	话筒音响
	投  影
	其它
	备注

	
	
	
	
	

	申请单位领导签字：

            单位盖章：
年   月   日

	校办
审批
意见
	签字（盖章）：

年   月   日


	申请单位
	

	会议主题
	

	本活动
负责老师
	
	手机号码
	

	学生干部
	
	手机号码
	

	会场需求
	话筒音响
	投  影
	其它
	备注

	
	
	
	
	

	校办
审批
意见
	同意于    月    日（星期   ）                    使用。
签字（盖章）：

年    月    日


备注：请至少提前3天提出书面申请，一般提前30分钟开放；请自觉保持会场清洁卫生，结束时组织单位自行清理会场；厅内严禁烟火、嚼槟榔等，严禁贴、挂条幅和宣传材料，搬动主席台，私自进入控制室使用电脑和音响控制设备等；如果违反规定，取消所在学期内的申请使用资格。
第一联


：


校办留存








第


二


联


：


送交报告厅管理员








中南林业科技大学学校办公室制


